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Ai docenti 

All’Albo online 
 Al Sito web di Istituto 

 
Avviso interno per la selezione di figure professionali “PROGETTISTA” e 
“COLLAUDATORE” da impiegare nel progetto: Piano Nazionale per la Scuola 
Digitale (PNSD). Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 “Spazi e 
strumenti digitali per le STEM”.  
 
CUP: J99J21005980001 
 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento 
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;  

VISTO il DPR 8 marzo 1999, n. 275 “Regolamento recante norme in materia di autonomia 
delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 21, della legge 15 marzo 1997, n. 59;  

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 
funzioni e comiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e 
per la semplificazione amministrativa”; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTO il “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture che prevede che per 
ogni singolo intervento da realizzarsi mediante un contratto pubblico, le amministrazioni 
aggiudicatrici nominano, ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, un Responsabile del 
Procedimento, unico per le fasi della progettazione, dell’affidamento, dell’esecuzione; 

VISTO il Decreto n, 129/2018, “Regolamento concernente le istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche; 

VISTA la Procedura selettiva pubblica per la realizzazione di spazi laboratoriali e per la 
dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento delle STEM- avviso pubblico prot. n. 10812 
del 13 maggio 2021; 

VISTA la Comunicazione del 20 luglio 2021 con cui è stata pubblicata la graduatoria dei 
progetti presentati ai sensi dell'Avviso 10812 del 13 maggio 2021 nella quale il nostro Istituto 
risulta essersi posizionato al posto n. 856 con punti 77,1667; 

CONSIDERATO che sono state ammesse a finanziamento le prime 3231 Istituzioni 
scolastiche; 

VISTA la comunicazione di ammissione al finanziamento n. 43717 del 10.11.2021; 
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VISTA la delibera n. 10 del 06.09.2021 del Collegio Docenti di approvazione del Progetto per 
la realizzazione di spazi laboratoriali e per la dotazione di strumenti digitali per 
l’apprendimento delle STEM- avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 e di 
affidamento dell’incarico di direzione e coordinamento dello stesso progetto al Dirigente 
scolastico; 

VISTA la delibera n. 4/2020-21 del 09.09.2021 del Consiglio di Istituto di approvazione del 
Progetto per la realizzazione di spazi laboratoriali e per la dotazione di strumenti digitali per 
l’apprendimento delle STEM- avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 2021e di 
affidamento dell’incarico di direzione e coordinamento dello stesso progetto al Dirigente 
scolastico; 

VISTA la propria determina di assunzione a bilancio del finanziamento autorizzato; 

PRESO ATTO che per l’attuazione dei suddetti percorsi è affidata al Dirigente Scolastico in 
qualità di RUP la responsabilità della esecuzione; 

Tutto ciò premesso e rilevato, che costituisce parte integrante del presente, emana il 
seguente  

 

AVVISO DI SELEZIONE 

 

per il reclutamento, tra il personale interno, mediante valutazione comparativa, di n. 1 
esperto Progettista e n. 1 esperto Collaudatore per l’attuazione del progetto autorizzato. 
L’individuazione delle figure previste dal piano avverrà, nel pieno rispetto della normativa 
vigente, mediante selezione e reclutamento in base a criteri di qualificazione professionale ed 
esperienze maturate nell’ambito lavorativo segnatamente afferenti la progettazione, 
installazione, manutenzione e collaudo di laboratori e ambienti innovativi di supporto alla 
didattica. 

 

Art. 1. Funzioni e compiti del PROGETTISTA 

Alla figura del Progettista sono affidati i seguenti compiti: 

- capitolato tecnico per l’acquisto dei beni e dei servizi; 

- sopralluogo dei locali interessati dal progetto; 

- collaborazione con il D.S. e il DSGA per redigere una proposta di progetto contenente 
sia i dispositivi da acquistare, sia la loro disposizione ed installazione nei locali dedicati, 
nonché gli eventuali piccoli adattamenti tecnici da eseguire nei suddetti locali; 

- provvedere alla compilazione dettagliata del piano degli acquisti secondo le indicazioni 
generali inserite nel dettaglio del progetto Spazi e strumenti digitali per le STEM; 

- collaborazione con il D.S. e con il DSGA per tutte le esigenze che dovessero sorgere 
per la corretta e completa realizzazione del progetto; 

- tenere un’accurata registrazione delle ore prestate, con relativa annotazione delle 
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proprie prestazioni. 

Art. 2. Funzioni e compiti del COLLAUDATORE 

Alla figura del Collaudatore sono affidati i seguenti compiti: 

- collaborazione con il D.S. e il DSGA per verificare la corrispondenza dei beni acquistati 
e degli adeguamenti tecnici eseguiti rispetto al progetto stilato dall’Istituto e dal 
progettista, se previsti; 

- ad avvenuta consegna, collaudo della fornitura, anche in tempi diversi, secondo la 
tempistica stabilita dal Dirigente scolastico; 

- verifica, di concerto con il delegato della/e ditta/e appaltatrice/i, del corretto 
funzionamento di tutte le attrezzature, della corrispondenza tra le caratteristiche del 
materiale acquistato e quello della scheda tecnica predisposta in fase di progettazione; 

- redazione dei verbali di collaudo dei singoli lotti, del verbale di collaudo finale e degli 
adeguamenti verificati; 

- verifica dell’esistenza delle licenze d’uso dei software installati, ove previsti; 

- coordinamento con l’ufficio addetto per le procedure relative all’inventario dei beni 
acquistati; 

- tenere un’accurata registrazione delle ore prestate, con relativa annotazione delle 
proprie prestazioni. 

Art. 3. Modalità di presentazione della domanda 

Le candidature, redatte sull’allegato modello A, corredate dall’allegato B e dal curriculum 
vitae, indirizzate al Dirigente Scolastico dell’I.C. “Massari-Galilei” di Bari, sito alla Via Petrera, 
80 – 70124 Bari, dovranno pervenire entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 
8.03.2022 con una delle seguenti modalità: 

- attraverso deposito effettuato direttamente presso gli uffici di Segreteria 
dell’Istituto; 

- attraverso trasmissione effettuata per mezzo di raccomanda A.R.;  

- attraverso trasmissione effettuata a mezzo posta elettronica certificata al seguente 
indirizzo:  baic818001@pec.istruzione.it . 

L’istanza e i relativi allegati potranno essere presentati in originale ovvero sottoscritti in 
originale e successivamente scansionati e allegati in formato PDF, oppure potranno essere 
firmati digitalmente.  

Non saranno ammesse domande di partecipazione inviate per fax o con qualsivoglia ulteriore 
mezzo differente da quelli sopra elencati ovvero pervenute oltre il termine perentorio innanzi 
indicato.  

Costituisce motivo di esclusione dalla selezione il mancato rispetto delle modalità di 
compilazione e di invio dei documenti richiesti per la candidatura. 
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Art.4 – Modalità di selezione 

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà in base ai titoli, alle 
competenze e alle esperienze maturate, sulla base dei criteri di valutazione e dei punteggi di 
seguito specificati: 

 

FIGURA: 
PROGETTISTA/COLLAUDATORE 

TITOLI Punteggio 
max 

Laurea quinquennale /vecchio ordinamento o titolo equipollente 
(Diploma Conservatorio, ISEF, …) 3 

In alternativa: 
Laurea triennale 1 

Valore aggiuntivo del voto di laurea: da 100 fino a 106: + 1p.; da 
107 fino a 110: + 2p.; 110 e lode: +3 p. 3 

ATTIVITÀ PROFESSIONALE  

Precedenti esperienze come Progettista/Collaudatore progetti PNSD 
o FESR negli ultimi 5 anni: + 2 pt per ogni esperienza 10 

Incarichi in ambito digitale (Animatore digitale, Referente classi 
digitali, Team dell’Innovazione digitale, ecc.) 5 

CERTIFICAZIONI INFORMATICHE E DIGITALI 
(si valuta il titolo di grado più avanzato di ogni specifico settore)  

Certificazione ECDL/EIPASS. 3 
Altra certificazione (Microsoft, Tablets, LIM): + 1pt per ogni 
certificazione, max 3 certificazioni 2 

 

Non possono partecipare alla selezione per la progettazione e il collaudo i docenti 
che possano essere collegati a ditte o società interessate alla partecipazione alla 
gara di fornitura beni e servizi. 

Si fa presente altresì che i due incarichi non sono cumulabili. 

L’esame delle candidature sarà demandato ad una apposita commissione, composta da un 
numero dispari di membri, nominata e presieduta dal Dirigente Scolastico.  

A parità di punteggio conseguito, ai sensi dell’art. 5, comma 4, del D.P.R. 9 maggio 1994, n. 
487, e successive modificazioni, e secondo la sentenza n.618/2016 della quinta sezione del 
Consiglio di Stato la preferenza è determinata: 

1. dal numero dei figli a carico, indipendentemente dal fatto che il candidato sia 
coniugato o meno; 

2. dall’aver prestato lodevole servizio nelle amministrazioni pubbliche; 

3. dalla minore età. 
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La graduatoria provvisoria delle candidature relative a ciascun incarico, debitamente 
valutate, sarà pubblicata all'ALBO ONLINE del sito WEB d’Istituto avente indirizzo 
https://www.icmassarigalilei.edu.it  

Inerentemente ad ogni incarico, si provvederà ad emettere la graduatoria provvisoria anche 
in presenza di un’unica candidatura, purché valida. 

Avverso la graduatoria provvisoria sarà ammesso reclamo scritto, entro 5 giorni dalla data 
della sua pubblicazione. 

Decorsi i suddetti 5 giorni senza che siano pervenuti reclami (ovvero effettuata la valutazione 
degli eventuali reclami pervenuti) si provvederà ad emettere, per ciascun incarico, la 
graduatoria definitiva che sarà, anch’essa, pubblicata all'ALBO ONLINE del sito WEB d’Istituto 
avente indirizzo https://www.icmassarigalilei.edu.it  

In caso di rinuncia alla nomina dell’esperto Progettista o Collaudatore, si procederà al 
regolare scorrimento della graduatoria. 

L’attribuzione avverrà tramite incarico formale secondo la normativa vigente. 

Art.5- Compensi 

A ciascuno dei due soggetti affidatari dell’incarico di progettista e collaudatore verranno 
riconosciute fino a n. 6 ore (sei) retribuite, ciascuna, a € 23,22 lordo stato onnicomprensivo 
degli oneri previdenziali e fiscali. 

I termini di pagamento sono connessi all’effettiva erogazione dei fondi appositamente 
stanziati; pertanto, nessuna responsabilità in merito potrà essere attribuita all’I.C. “Massari 
Galilei” di Bari e/o al Dirigente Scolastico in caso di mancato pagamento conseguente alla 
non erogazione dei citati fondi.  

Art. 6- Tutela della privacy 

Relativamente al presente Avviso, il responsabile del trattamento dati è il D.S.G.A..  

I dati dei candidati saranno trattati nel rispetto del D. Lgs n. 196/2003 e del Regolamento 
GDPR 2016/679 e pertanto le stesse istanze dovranno contenere apposita dichiarazione di 
assenso al loro trattamento. 

 

Il presente avviso viene pubblicato sul Sito on line della scuola al seguente indirizzo: 
https://www.icmassarigalilei.edu.it 

- All. A – Istanza di partecipazione 

- All. B - Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Alba Decataldo 
 

(firmato digitalmente ai sensi D.Lgs 82/2005 e ss.mm.ii) 
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